                                                                                                                           Приложение № 1   
                                                                                                                к приказу главного врача 

                                                                                                                         № 406 от 29.12.2018
                                                         План

                                       работы  бухгалтерии на 2019 год

	Наименование
	срок
	исполнитель
	ответственный

	                                1
	      2 
	          3
	           4

	1.Отчет в МИФНС по численности
	20.01.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	2. Подготовка и сдача документов в налоговую инспекцию для получения освобождения  по НДС по ст.145 (книга полученных счетов-фактур и книга выставленных счетов-фактур) 
	20.01.
	Бухгалтер Унгефуг С.В. бухгалтер Кучерова Н.В.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	3.Подготовка и сдача годового отчета


	30.01.
	бухгалтерия
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А.

	4.Подготовка и сдача индивидуальных сведений в Пенсионный фонд за год
	31.01.
	Бухгалтер Рубанова С.В.

Бухгалтер Унгефуг С.В.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	5.Подготовка и сдача индивидуальных сведений в МИФНС №8 по Волгоградской области
	01.03.
	Бухгалтер

Унгефуг С.В.

Бухгалтер Рубанова С.В.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	6.Заявка в ФСС потребности  в бланках листов нетрудоспособности на год
	До 01.02.
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	7.Подготовка и сдача отчетов по движению бланков листов нетрудоспособности и бланков родовых сертификатов в ФСС
	Ежеквар-тально до 5 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	Налоговый учет
	Ежеквар-тально до 10 числа
	бухгалтерия
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	4.Подготовка и сдача Ф-4 ФСС
	Ежеквар-тально до 14 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	5.Подготовка и отправка электронных Расчетов  по ПФ

Расчет ПФ за предыдущий год  
	Ежеквар-тально до 15 числа

30.03.
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	
	
	
	
	

	Подготовки и отправка электронных Расчетов по налогу на имущество организаций

Деклараций по земельному налогу, транспортному налогу за предыдущий год
	Ежеквар-тально до 30 числа

01.02.
	Бухгалтер Амельченко Т.В.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А
	

	Подготовка и отправка электронных Расчета налога на прибыль

Декларации налога на прибыль за предыдущий год 
	Ежеквар-тально до 28 числа

28.03.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А
	

	Сверка с налоговой инспекцией, с Пенсионным фондом и ФСС по налогам
	Ежеквартально
	Зам. главного бухгалтера Кутыга Т.Н.
	Зам. главного бухгалтера Кутыга Т.Н.

	Подготовка и сдача Ф-14 
	Ежеквартально согласно графика ТФОМС
	Начальник ПЭО
Мокрова Т.Н
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Подготовка и сдача Ф-1,Ф-30 , Ф-62и др.в облстат и министерство здравоохранения
	согласно сроков
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Отчет по молодым специалистам
	Ежеквартально  до 05 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	2. Подготовка и сдача Ф-127, Ф-387
	Ежемесячно

04 числа
	 Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	3. Подготовка и сдача Ф-725, Ф-П4
	Ежемесячно

04 числа
	Бухгалтер

Унгефуг С.В.
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	4.Подготовка и сдача отчетов по нац. проектам  
	Ежемесячно до 10 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	5.Подготовка  1ПС для ОМК
	Ежемесячно до 30 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	Подготовка и сдача отчетов в статистику Октябрьского района
	Ежемесячно, ежеквар-тально, Ежегодно согласно срокам
	бухгалтер Илюхина О.М. бухгалтер Унгефуг

Бухгалтер Амельченко Т.В.

Экономист Зеленская Е.В.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Прием документов и ведение реестра по льготам специалистов, сдача заявки в министерство  здравоохранению 
	Ежемесячно до 30 числа
	Экономист 

Зеленская Е.В.
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Проверка графиков 
	Ежемесячно до 30 числа предыдущего месяца
	Экономист Зеленская Е.В.
Экономист 

Гришина К.Ю.
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Проверка табелей согласно Приказов и графиков
	Ежемесячно до 20 числа
	Экономист
Зеленская Е.В..
Экономист 

Гришина К.Ю
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Работа  на сайте закупок
	ежедневно
	Экономист Зеленская Е.В.

Экономист 

Гришина К.Ю
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Проверка фактических расходов , кассовых расходов, журнал №9
	Ежемесячно до 5 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	Проверка главной книги и журналов
	Ежемесячно до 15 числа
	Зам. гл. бухгалтера  Кутыга Т.Н.
	Гл.бухгалтер

Шумаева И.А

	Начисление заработной платы
	Ежемесячно с 20 до 28 числа
	Бухгалтер

Унгефуг С.В 

Бухгалтер Рубанова С.В.
	Бухгалтер

Унгефуг С.В 

Бухгалтер Рубанова С.В.

	Заявка на заработную плату 
	Ежемесячно до 30 числа
	Начальник ПЭО

Терлянская О.Н
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Подготовка журнала- ордера №1 , ведение реестра доходов и сдача на проверку
	Ежемесячно до 01 числа
	Бухгалтер Мирошникова  Е.А.
	Бухгалтер Мирошникова  Е.А.

	Печать платежных поручений
	По мере необходимости
	Бухгалтер Мирошникова  Е.А.
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Сдача сверхлимитной выручки в банк
	По мере необходимости
	Бухгалтер Мирошникова  Е.А.
Бухгалтер Унгефуг С.В.
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Прием наличной выручка 
	ежедневно
	Бухгалтер 
Мирошникова  Е.А.
	Бухгалтер Мирошникова  Е.А.

	Подготовка журнала-ордера № 2, № 5, № 17, № 18 кассовых расходов и сдача на проверку
	Ежемесячно до 2 числа
	бухгалтер Кучерова Н.В
	бухгалтер Кучерова Н.В

	Подготовка журнала –ордера № 3 и сдача на проверку
	Ежемесячно до 5 числа
	Бухгалтер Амельченко Т.В. 

Бухгалтер Илюхина О.М
	Бухгалтер Илюхина О.М.

	Расценка меню
	ежедневно
	Бухгалтер Илюхина О.М.
	Бухгалтер Илюхина О.М.

	Подготовка журнала –ордера № 4 и сдача на проверку
	Ежемесячно до 07 числа
	Бухгалтер Илюхина О.М 

Бухгалтер

Унгефуг С.В Бухгалтер Амельченко Т.В.
 Бухгалтер Рубанова С.Н
	Бухгалтер 
Рубанова С.Н

	Подготовка журнала –ордера № 6 и сдача на проверку


	Ежемесячно до 07 числа
	Бухгалтер

Унгефуг С.В. Бухгалтер  Рубанова С.Н.
	Бухгалтер 
Рубанова С.В.

	Подготовка журнала –ордера № 7 и сдача на проверку
	Ежемесячно до 07 числа
	Бухгалтер

Унгефуг С.В Бухгалтер Амельченко Т.В.

Бухгалтер Илюхина О.М.
	Бухгалтер Амельченко Т.В.

	Подготовка журнала –ордера № 8 и сдача на проверку
	Ежемесячно до 07 числа
	Бухгалтер

Унгефуг С.В.
	Бухгалтер

Унгефуг С.В

	Инвентаризация 
	01.10.-31.12.
	бухгалтерия
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Выписка счетов, счетов-фактур, актов

По услугам
	ежедневно
	бухгалтер Кучерова Н.В
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Ведение журнала по целевым программам 
	Ежемесячно до 30 числа
	Бухгалтер

Унгефуг С.В.
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Составление смет ,калькуляций 
	По мере необходимости
	Начальник ПЭО

Терлянская О.Н
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Подготовка штатного расписания
	До 10.12.
	Начальник ПЭО

Терлянская О.Н
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	Ведение экономической работы
	Постоянно
	Экономисты
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н

	 Ведение бухгалтерской работы
	Постоянно
	бухгалтерия
	Гл. бухгалтер

Шумаева И.А.

	Ведение реестра расходных обязательств
	Постоянно 
	экономист
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н.

	Ведение бюджетной росписи
	Постоянно
	экономист
	Начальник ПЭО

Мокрова Т.Н


Главный бухгалтер                                   Шумаева И.А.

